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S6: 211/QD-THPTTVL Thién Truong, ngay 17 thang 9 nam 2026

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché cung cip thong tin cho cong dan
ciia Truong THPT Tran Vin Lan

HIEU TRUONG TRUONG THPT TRAN VAN LAN
Can cir Ludt Tiép cdn thong tin ngdy 06 thang 4 nam 2016;

Can cir Nghi dinh s6 13/2018/NP-CP ngay 23 thang 01 nam 2018 ciia Chinh
phii quy dinh chi tiét va bién phdp thi hanh Ludt Tiép cén théng tin;

Can civ Ludt Bao vé dir lidu cd nhéan sé 91/2025/QHI15 ngay 26 thang 6 nam
2025 va Nghi dinh s6 356/2025/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2025 ciia Chinh phii;

Can cir Ludt Bdo vé bi mdt nha mede sé 117/2025/0QH15 ngay 10 thang 12 nam
2025 va Nghi dinh s6 63/2026/NP-CP ngay 28 thang 02 ndm 2026 ciia Chinh phii;

Can cit Thong tw s6 09/2024/TT-BGDPT ngay 03 thing 6 nam 2024 ciia Bé
truéng Bo Gido duc va Pdo tao quy dinh vé cong khai trong hoat déng cia cdc co s&
gido duc thudc hé thong gido duc quéc dan;

Can cir Thong tw s6 15/2026/TT-BGDPT ngay 24 thing 3 ndam 2026 cia B
truong Bo Giao duc va Pao tao ban hanh Piéu 1¢ truong tiéu hoc, truong trung hoc
co $6, trieong trung hoc phé théng va truong phé théng cé nhiéu cap hoc;

Tham khdo Quy ché cung cdp thong tin cho cong dan cia S¢ Gido duc va DPao
tao tinh Ninh Binh;

Theo dé nghi ciia T6 truéng Van phong Trwong THPT Tran Van Lan.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché cung cip thong tin cho
cong dan cta Truong THPT Tran Vian Lan.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Cac quy dinh trudc day cia
Nha trudng trai voi Quyét dinh nay hét hiéu luc thi hanh.

Piéu 3. Tap thé lanh dao truong, To trudng Van phong, to trudng cac to chuyén
mon, Bi thu Poan truong, vién chirc, ngudi lao dong va cac to chirc, ca nhan c6 lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- S6 GDDT Ninh Binh (dé bao c4o);
- Tap thé 13nh dao truong;

- Céc tb, bd phan thudc truong;

- Luu: VT, VP.




QUY CHE
Cung cép thong tin cho cong din
ciia Truong THPT Tran Vin Lan
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 211/0P-THPTTVL ngay 17 thing 9 nam 2026
ciia Hiéu trudomg Truong THPT Tran Vin Lan)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh viéc cong khai thong tin va cung cip thong tin theo
yéu cau thude pham vi, trach nhi€ém cua Truong THPT Tran Vian Lan theo Luét Tiép
can thong tin va phép luat chuyén nganh gido duc.

2. Thong tin thudc trach nhiém cung cip ctua Nha trudng 1a thong tin do Nha
truong, cac t6 chuyén mén, T6 Vin phong, Poan truong va cic bd phan thudc Nha
truong tao ra trong qua trinh thyc hién chirc nang, nhiém vu.

3. Quy ché ap dung ddi véi Tap thé 1anh dao truong, cac td, bd phan, vién chuc,
ngudi lao déng va co quan, to chirc, cong dan c6 lién quan dén hoat dong cung cip
thong tin cua Nha truong.

Pi¢u 2. Nguyén tic cung cip thong tin

1. Dé cao trach nhiém cta ngudi dimg dau; nhiém vu tao ra hodc quan 1y thong
tin thudc bd phan nao thi ngudi phu trach bo phan d6 chiu trach nhiém vé tinh chinh
xéc, ddy du va viéc chuyén giao thong tin.

2. Viéc cung cdp thong tin phai kip thoi, ddy du, chinh xac, minh bach, thuin
lgi cho cong dan; dung tham quyén, trinh tu, thu tuc; khong l1am anh huong dén hoat
dong binh thudong cua Nha truong.

3. Chi cung cép théng tin trong pham vi Nha truong co trach nhiém va dang
quan 1y; truong hop thong tin do co quan khac tao ra hodc thudc thim quyén co quan
khéc, Nha truong hudng dan cong dan lién hé dung co quan.

4. Viéc cong khai, cung cap thong tin phai dong thoi tuan thia phap lut vé bao
v€ bi mat nha nudc, bao vé dir li€u ca nhan, quyén riéng tu cua hoc sinh, vién chirc va
cac quy dinh chuyén nganh.

Piéu 3. Thong tin khéng dwgc cung cip va thong tin tiép cin c6 dicu kién

1. Khong cung cap cac thong tin thude trudng hop cong dan khong duge tiép
can theo Luat Tiép can thong tin va phap luat vé bao vé bi mat nha nudc.

2. Thong tin lién quan dén bi mat doi séng riéng tu, bi mat cd nhan, bi mat gia
dinh, dir liéu ca nhan, hd so ste khoe, tu vin tim 1y, ho so ky luét hoc sinh, ho so vién
chtrc va thong tin han ché tiép can chi dugc cung cap khi c6 can cir phap luat va dap
g diéu kién tiép can.



3. Khi tai liéu chira dong thoi thong tin dugce tiép can va thong tin khong dugc
tiép can hoac tiép can co diéu kién, Nha truong thuc hién che, lugc bd hoac tach phﬁn
thong tin khong dugc cung cap trudce khi cong khai hodc cung cép.

Chuong 11
PHAN CONG TRACH NHIEM

Piéu 4. Nguoi phu trach va dau méi cung cap thong tin

1. Hiéu trudng phu trach chung va chiu trach nhiém vé cong tic cung cap thong
tin cho cong dan ctia Nha truong.

2. Khi can thiét, Hi¢u trudng giao mot Phé Hiéu truong tryc tiép chi dao giai
quyét yéu cau cung cép thong tin thudc linh vuc duoc phan cong.

3. T6 Van phong 1a dau mbi tiép nhan yéu cau, theo doi xur 1y va tra két qua
cung cap thong tin theo yéu cau.

4. T truong Van phong 1a dau mdi tham muu t6 chirc cong tac cung cp thong
tin; nhan su ho tro gido duc phu trach vin thu thuc hién tiép nhan, dang ky, chuyén XU
1y, luu hd so va tra két qua theo phan cong.

5. Ban Bién tap Trang thong tin dién tir phdi hop voi T6 Vian phong thuc hién
cong khai thong tin trén Trang thong tin dién tir cia Nha truong.

Piéu 5. Trach nhiém ciia T6 Vin phong

1. Tiép nhan va kiém tra yéu cau cung cp thong tin; huéng dan cong dan xac
dinh rd thong tin, hd so, tai liéu can yéu cau.

2. Chu tri phan loai yéu cau, xac dinh bo phan tao ra/quan 1y thong tin, chuyén
yéu cau va theo doi thoi han giai quyét.

3. Tong hop, cap nhat Danh muc théng tin phai duoc cong khai; Danh muc
thong tin cong dan duoc tiép can co diéu kién; thong tin vé dau modi, dia chi tiép nhan
va thoi gian tiép nhan yéu cau.

4. Lap, quan 1y S6 theo ddi cung cép thong tin; luu hd so timg yéu cdu; téng
hop bao cao Hiéu trudng dinh ky hodc khi co yéu cau.

5. Phoi hop xir Iy phan anh, kién nghi lién quan dén viéc cung cap thong tin.

Diéu 6. Trach nhiém ciia cac td, bd phan

1. Ra soat, phan loai thong tin thudc linh vuc phu trach thanh: thong tin phai
cong khai; thong tin cung cap theo yéu cau; thong tin cong dan khong duogc tiép can;
thong tin tiép can c6 diéu kién.

2. Chiu trach nhiém vé tinh chinh xé4c, day dii, hién hanh va tinh bao mat cua
thong tin trude khi chuyén cho T Vin phong hodc Ban Bién tip.

3. Khi nhén yéu ciu cung cip thong tin tir T6 Van phong, phai tim kiém, ra
sot, dé xuat pham vi cung cap va chuyén giao dung thoi han,



4. Thyc hi¢n ra soat dir li€u c& nhan, bi mat nha nudc, thong tin han ché tiép can
trude khi cung cap.

Chuong II1
CONG KHAI THONG TIN

Piéu 7. Noi dung thong tin phai cong Khai

1. Thyc hién cong khai cac thong tin theo Diéu 17 Luat Tiép can thong tin va
cac quy dinh chuyén nganh ap dung d6i véi co so gido duc pho thong.

2. Pbi véi hoat dong gido duc, Nha truong thuc hién cac ndi dung cong khai
theo Thong tu s6 09/2024/TT-BGDPT, trong dé tap trung vao: thong tin chung; t6
chirc bo may; doi ngil; diéu kién bao dam chat lwong; ké hoach va két qua hoat dong
gido duc; thu, chi tai chinh; cac khoan thu; bdo cdo thuong nién va ndi dung khac phai
cong khai.

3. Thong tin cong khai phai dé tim, dé truy cap, ding thoi han va dugc cap nhat
khi c6 thay dbi.

Pic¢u 8. Hinh thirc cong khai

1. Cong khai trén Trang thong tin dién tir cua Truong THPT Tran Vin Lan 1a
hinh thirc chii yéu ddi véi théng tin duge phap luat yéu cau cong khai trén méi truong
mang.

2. Niém yét tai tru s& Nha trudng hodc noi pht hop ddi voi thong tin phap luét
quy dinh phai niém yét; truong hop phap luat khéng quy dinh thoi han cu thé thi thuc
hién trong khoang thoi gian du dé d6i tuong c6 lién quan tiép can.

3. Cong khai thong qua hoi nghi, hop cha me hoc sinh, thong bao béng van ban,
hé thong thong tin quan 1y, tiép cong dan hodc hinh thirc hop phap khac theo tinh chat
thong tin.

4. Khong str dung nhom mang xa hoi hodc ung dung nhén tin 1am hinh thire duy
nhat dé thuc hién nghia vu cong khai phap 1y.

Pi¢u 9. Ra soat thong tin trwée khi cong khai

1. BG phéan tao ra thong tin phai kiém tra tinh chinh xac, tinh trang hi¢u luc va
pham vi dugc cong khai.

2. Tai li¢u phai duoc ra soat dé loai bo thong tin thudc bi mat nha nudce, dir li¢u
c4 nhan khong can thiét, thong tin cong dan khong duoc tiép can hoic tiép can co diéu
kién.

3. Viéc che, luge bo phai bao dam phan thong tin duoc cong khai van co ¥
nghia, khong lam sai 1éch ndi dung.

Piéu 10. Xir 1y thong tin cong khai khong chinh xac

1. Khi phat hién thong tin do Nha truong cong khai khong chinh xac, by phan
tao ra thong tin phai bao ngay T6 Van phong va Ban Bién tip dé kiém tra, dinh chinh
hoic thay thé.



2. Viéc dinh chinh phai duogc thuc hién kip thoi trén cung hinh thirc cong khai
hozc hinh thirc phu hop khac; néu thong tin sai di dugc gui truc tiép cho ngudi yéu
cau thi phai thong bao cho nguoi do.

3. Khong duoc 4m tham stra ndi dung lam mat ddu vét d6i véi thong tin da phat
hanh chinh thtrc; truong hop can thiét phai luu ban trudc va sau dinh chinh trong hd
SO.

Chuong IV
CUNG CAP THONG TIN THEO YEU CAU

Piéu 11. Tiép nhén yéu ciu cung cip thong tin

1. Yéu cau duogc tiép nhan tryc tiép tai T6 Van phong, qua buu chinh, thu dién
t&r hodc hinh thirc hop phéap khac theo Luat Tiép cn thong tin.

2. Nguoi yéu cu cung cap day du cac ndi dung theo Phiéu yéu cdu cung cép
thong tin; trudng hop chua 13, Vian thu/T6 Vin phong hudng din bo sung.

3. Yéu cau phai duoc ding ky vao S6 theo ddi va chuyén xir 1y ngay sau khi xac
dinh thudoc pham vi trach nhi¢ém cta Nha truong.

Diéu 12. Phin loai va xir Iy yéu ciu

1. Trong qua trinh xtr 1y, T6 Vin phong xac dinh: thong tin d3 dugc cong khai;
thong tin thudc trach nhi€ém Nha truong; thong tin khong thude trach nhi¢m; thong tin
khong duoc tiép cin; thong tin tiép can co diéu kién.

2. Néu thong tin di duoc cong khai, Nha truong hudng dan dia chi hoic cach
thirc tiép can, trir trudng hop ngudi yéu cau thude dbi twong can hd trg theo phép lut.

3. Néu yéu cau lién quan nhiéu bd phan, Té Van phong chu tri tong hop; mdi bo
phan chiu trach nhiém vé ph?ln thong tin thudc linh vuc minh.

4. Viéc tir chdi, gia han hodc thong bao chi phi (néu c0O) thuc hién theo Luat
Tiép can thong tin va Nghi dinh sé 13/2018/ND-CP.

Pi¢u 13. Chuyén giao thong tin ndi bd

1. B6 phan duogc giao xtr 1y phai giri théng tin va Phiéu xac nhan ra soat, phan
loai thong tin cho T6 Vian phong trude khi tra két qua.

2. Phiéu x4c nhan phai thé hién t6i thiéu: nguén thong tin; tinh trang cong khai,
két qua ra soat bi mat nha nudc, dir li¢u cd nhan; pham vi dugc cung cép; tai li€u bi
che/lugc bo; nguoi chiu trach nhi¢m.

3. T6 Vin phong chi phat hanh hodc cung cap thong tin sau khi da hoan thanh
budc ra soat va cé ¥ kién ctia ngudi ¢6 tham quyén ddi v6i trudng hop nhay cam.

Pi¢u 14. Hinh thire tra két qua

1. Cung cip ban dién tir, ban sao, ban trich, cho xem/doc/ghi chép tai tru s
hoc hinh thirc khac phu hop véi yéu cau va diéu kién thuc té.



2. Uu tién cung cap bang phuong thirc dién tor khi nguoi yéu cau dong y va
phap luat khong yéu cau ban gidy.

3. Viéc sao chup hd so gdc phai tuan tha quy dinh vé luu trix, dit liéu c4 nhan va
bao v¢ tai lidu.
Piéu 15. Chi phi tiép can thong tin

1. Viéc cung cép thong tin dugc thyc hién theo nguyén tdc cua Luat Tiép can
thong tin; cong dan chi phai tra chi phi thuc t& dé in, sao, chup, giri thong tin khi phap
luét quy dinh.

2. T6 Van phong thong bao trude mirc chi phi dy kién néu phét sinh; khong thu
thém khodn ngoai quy dinh.

Piéu 16. Tiép nhan phan anh, kién nghi vé cung cip thong tin

1. Phan anh, kién nghi vé viéc chdm cung cip, tir chdi, cung cip khong day du
hodc thong tin khong chinh xac dugce tiép nhan tai T6 Vian phong.

2. T6 Vin phong bao cao Hiéu truong, phdi hop bd phan cé lién quan kiém tra,
tra 16 va khic phuc theo thim quyeén.

3. Viéc khiéu nai, t6 cao thyc hién theo phap luat vé khiéu nai, td cdo va phap
luat c6 lién quan.

Chwong V
QUAN LY HO SO, KIEM TRA VA TO CHUC THUC HIEN

Piéu 17. Ho so va so theo dbi cung cap thong tin

1. Mdi yéu cau cung cip thong tin phai dugc 1ap hd so tdi thiéu gdm: Phiéu yéu
cau; tai lieu tiép nhan; phiéu chuyén xu 1y; két qua ra soat/phan loai; thong tin dugc
cung cap; théng bao tir chdi/gia han/chi phi néu co; ching tir giao nhan va phan anh,
kién nghi lién quan.

2. T6 Vian phong mé So theo ddi cung cp thong tin, cip nhat ddy du ngay
nhan, nguoi yéu cau, ndi dung, don vi xir 1y, thoi han, két qua va ngay tra.

3. Ho so dugc quan 1y, bao quan va ndp luu theo Quy ché cong tac vin thu, luu
trit v Danh muc ho so ctia Nha trudng.

Diéu 18. Kiém tra, bao cao va xir ly trach nhiém

1. Hang nam, T6 Van phong tham muu ki€m tra viéc thuc hién cong khai va
cung cap thong tin; két qua 1a can cor danh gia viéc thuc hién nhi€ém vu cua cac bd
phan.

2. Bo phan, c4 nhan c¢d ¥ cung cip sai, lam 16 thong tin khéng duoc phép, cham
cung cap khong c6 1y do hodc can tré quyén tiép can thong tin phai chiu trach nhiém
theo quy dinh.

3. Truong hgp phat sinh vy viéc c6 nguy co xam pham dir li€u ca nhan, bi mat
nha nudc hodc quyén, loi ich hop phap cua hoc sinh, Nha truong tam dimng cung cap
phan théng tin ¢6 rui ro va xt 1y theo phap luat chuyén nganh.
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Diéu 19. T6 chirc thue hién

1. T6 truéng Van phong chu tri tham muu, huéng dan, theo ddi viée thuc hién
Quy ché; nhan sy hd tro giao duc phu trach van thu truc tiép thuc hién nghiép vu tiép
nhan, dang ky, luu ho so va tra két qua theo phan cong.

2. Pho Hiéu trudng, t6 trudng cac to chuyén mon, Bi thu Poan trudng va ngudi
phu trach cac b phan chiu trach nhiém td chirc ra soat, phan loai, chuyén giao thong
tin thudce linh vuc phu trach.

3. Ban Bién tap Trang thong tin dién tir phdi hop duy tri Chuyén muc “Tiép can
thong tin/Cong khai”, bdo ddm danh muc, dau moi va thong tin dugc cép nhat.

4. Noi dung chua quy dinh tai Quy ché nay thuc hién theo Luat Tiép can thong
tin, Nghi dinh s6 13/2018/ND-CP va phép luat chuyén nganh; khi vin ban phép luat
thay dbi thi ap dung van ban moi.



PHU LUCI

QUY TRINH CUNG CAP THONG TIN THEO YEU CAU

Buée Noi dung Cong viéc chinh Pau moi

Budc 1 Tiép nhan yéu | Van thu/T6 Vin phong tiép T6 Van phong/Bo

cau nhan Phiéu yéu cau; kiém tra | phan lién quan
thong tin ngudi yéu cau va ndi
dung yéu cau; ding ky S6
theo doi.

Budc 2 Phan loai Xéc dinh thong tin da cong T6 Vin phong/Bo
khai; thugc/khong thudc trach | phan li€én quan
nhiém Nha truong; thong tin
khong dugc tiép can hoic tiép
can c6 diéu kién.

Budc 3 Chuyén xt Iy | Chuyén bo phan tao ra/quan T6 Vin phong/Bo
1y thong tin; xac dinh thoi phan lién quan
han; truong hop nhiéu bo
phan thi T6 Vin phong chi
tri.

Budc 4 Ra soat B§ phan chuyén moén tim T6 Vin phong/Bo
kiém thong tin, kiém tra bi phén lién quan
mat nha nudc, dir liéu ca
nhan, pham vi cung cép; 1ap
Phiéu x4c nhan.

Budc 5 Phé duyét/hoan | T6 Vin phong tong hop; T6 Vin phong/Bo

thién truong hop nhay cam béao phan lién quan
Hiéu truong/Pho Hiéu trudng
phu trach trude khi cung cép.

Budc 6 Tra két qua Cung cip theo hinh thirc phtt | T6 Vin phong/Bo
hop; ky nhan hoic luu bang phén lién quan
ching guri dién tr; cap nhat
S0 theo ddi.

Budce 7 Luu ho so Hoan thién ho so yéu cau, ndp | T6 Vin phong/Bo
lru theo Danh muyc hd so cua | phan lién quan
Nha truong.




PHU LUC II
PHIEU XAC NHAN RA SOAT, PHAN LOAI THONG TIN

1. B phan tao ra/quan 1y thONg tin: .........cceeiieiiieiiiiiieieceee e
2. TEn tal lIEU/thONE tIN: ..ioiiiiiiiiiieie ettt et ebe et e e eenas
3. Nguon, SO/KY NIGU, NEAY 0! .......eeeeeeeeeeeeeeeeeeeee oo
4. Phan loai: 0 Phai cong khai o Cung cip theo yéu cau o Khong duoc tiép can

| Tiép can co diéu kién

5. Két qua ra 504t bi MAt NNA NUGC: ...
6. Két qua ra soat di 1iéu cd nhan/quyen rieng t: ........co.coveveeeveveeeeeeeeeeeeree e
7. Noi dung can che/IHC DO (NEU CO): ..urvuveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
8. Pham vi/hinh thirc d& XUAt CUNE CAP: ......veveeeeeeeeeeeeeeeeee e

NGUOI RA SOAT TRUONG BQ PHAN
(Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi ro hg tén)



PHU LUC III
PHIEU CHUYEN GIAO THONG TIN

S8 YEU CAU .o Ngay nhan: .....ccoooveviiiiiiieiieeceeeeeeeee,
INGUOT YU CAUL ..ot es e ee e ee e ee e ees et s e s eeeneeeeeenens
INOT AUNE YEU CAUL .ot s s e e eeseses s seeeeenaees
B0 phan UoC 120 XU 1Y oioeeiieiie e et e e st e e e e sre e e naeeeneeas
Thoi han chuyén thong tin V& TO VAN PRONE: ......veeeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
Két qua chuyén giao: o Pu diéu kién cung cdp o Can che/lugc bé o Khong cung cp O
Khac

TAL HEU KEM thE0: oottt ettt e e e e e s et ta et e e e e e s e s s saaaaaeeeeeeeas
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SO THEO DOI CUNG CAP THONG TIN

PHU LUC IV

STT Ngdy nhan | \BUoiveu Noidung | Bophanxir | b s Két qui Ngay tra
cau yéu cau ly
@ ) 3) ) ) (6) (©)] ®
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