SO GIAO DUC VA PAO TAO NINH BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT TRAN VAN LAN Doc 1ap - Tw do - Hanh phac
Sb: 215/QD-THPTTVL Thién Trueong , ngdy 17 thdng 9 nam 2026
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh quan ly, van hanh va cap nhat

Trang Théng tin dién t& Truong THPT Tran Vin Lan

HIEU TRUONG TRUONG THPT TRAN VAN LAN

Can cit Ludt Gido duc sé 43/2019/QH14 ngay 14 thang 6 nam 2019 va Ludt s6
123/2025/ ngay 10/12/2025 Ludt sira doi, b6 sung mét sé diéu ciia Ludt Gido duc;

Can civ Ludt Cong nghé théng tin s6 67/2006/QH11 ngay 29 thing 6 ndm 2006,

Can cit Ludt Giao dich dién tir s6 20/2023/QHI15 ngay 22 thing 6 nam 2023;

Can cit Ludt An toan théng tin mang sé 86/2015/QH13 ngay 19 thang 11 nam
2015, Ludt An ninh mang sé 24/2018/QH14 ngay 12 thang 6 niam 2018;

Can cir Ludt Bdo vé dir lidu cd nhédn sé 91/2025/QHI15 ngay 26 thang 6 nam
2025;

Can cir Lugt Bdo vé bi mdt nha nudc s6 117/2025/QH1S5 ngay 10 thang 12 nam
2025;

Can cit Nghi dinh s6 147/2024/NP-CP ngay 09 thang 11 nam 2024 cia Chinh
phii vé quan 1y, cung cap, sir dung dich vu Internet va thong tin trén mang;

Can cit Nghi dinh sé 356/2025/NP-CP ngay 31 thdng 12 nam 2025 cia Chinh
phu quy dinh chi tiet mot so diéu va bién phap thi hanh Ludt Bao vé dir liéu ca nhan;

Can cit Nghi dinh s6 63/2026/ND-CP ngay 28 thang 02 ndm 2026 ciia Chinh
phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Ludt Bao vé bi mdt nha nuoc,

Can cir Nghi dinh sé 85/2016/NP-CP ngay 01 thing 7 nam 2016 ciia Chinh
phii vé bdo dam an toan hé thong théng tin theo cdp do; Théng tw so 12/2022/TT-
BTTTT ngay 12 thang 8 nam 2022 ciia BY truéng Bé Thong tin va Truyén thong;

Can cir Thong tw s6 15/2026/TT-BGDPT ngay 24 thang 3 nam 2026 cia Bj
truong Bo Giao duc va Dao tao ban hanh Pieu 1¢ truong tiéu hoc, truong trung hoc
co $6, trieong trung hoc phé théng va truong phé théng cé nhiéu cap hoc;

Can cir Théng tw s6 37/2020/TT-BGDDT ngay 05 thing 10 ndm 2020 ciia Bo
truong Bo Gido duc va Pao tgo quy dinh vé t6 chirc hoat dong, su dung thu dién tu va
cong théng tin dién tir tai s¢ gido duc va dao tao, phong gido duc va ddo tao va cdc co
& gido duc mam non, gido duc phé théng va gido duc thuong xuyén;
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Can cir Théng tw s6 09/2024/TT-BGDPT ngay 03 thing 6 nam 2024 ciia Bé
trueéng Bé Gido duc va Pao tao quy dinh vé céng khai trong hoat déng ciia cdc co s¢
gido duc thudc hé thong gido duc quéc dan;

Theo dé nghi ciia b phdn phu trach céng nghé théng tin va Vin phong
TruongTHPT Tran Vin Lan.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh quan 1y, van hanh va cép
nhat Trang Théng tin dién tir Trudng THPT Tran Vian Lan”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Cac quy dinh trudc day cua
Truong THPT Tran Vin Lan trai voi Quyét dinh nay hét hiéu lyc thi hanh.

Piéu 3. Cac Phé Hiéu trudng, to trudng chuyén mon, TH trudong Vin phong, Bi
thu Doan Thanh nién, vién churc, nguodi lao dong va cac ca nhan, bo phén c6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: »o THIRU TRUONG
- Nhu Diéu 3; ' >

- S6 GDDT Ninh Binh (b/c);
- Luu: VT, CNTT.

s
Mai Thi Liurng
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QUY DINH
Quan ly, van hanh va cap nhat Trang Thong tin dién ti
Truomg THPT Tran Vin Lan
(Kém theo Quyét dinh sé 215/0D-THPTTVL ngdy 17 thang 9 nidm 2026
ciia Hiéu truong Truong THPT Tran Vin Lan)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Quy dinh nay quy dinh viéc quan ly, van hanh k¥ thuat, t6 chirc cung cép,
tiép nhan, bién tap, thim dinh, phé duyét, diang tai, cap nhat, luu trit, dinh chinh va g&
b6 thong tin trén Trang Thong tin dién tir Trudong THPT Tran Vin Lan (sau day goi tit
la Trang TTDT).

2. Quy dinh nay ap dung d6i véi Ban Giam hiéu, cac td chuyén mén, Vin
phong, Poan Thanh nién, vién chirc, ngudi lao dong, hoc sinh va td chirc, ca nhan
dugc giao nhiém vu hodc c6 hoat dong cung cép, khai thac, st dung thong tin lién
quan dén Trang TTDT.

Pi¢u 2. Muc dich va nguyén tic hoat djng

1. Trang TTDT la kénh thong tin chinh thirc ciia nha truong trén moéi truong
mang, phuc vu quan 1y, diéu hanh, cong khai, tuyén truyén, cung cip thong tin va hd
trg nguoi hoc, cha me hoc sinh, vién chure, nguoi lao dong va cong déng.

2. Thong tin ding tai phai chinh xé4c, day du, kip thoi, c6 ngudn rd rang, phu
hop chirc ning, nhiém vu cta nha trudng; tudn thii phap luat vé gido duc, thong tin trén
mang, an toan thong tin, an ninh mang, bao v¢ dit liéu c4 nhan, bdo vé bi mat nha
nudc, sé hiru tri tu¢ va cac quy dinh c6 lién quan.

3. Bao dam nguyén tic “ding tham quyén - ding ndi dung - ding thoi diém -
dung d6i twong - c6 nguoi chiu trach nhiém”; phan tach hop 1y gitta ndi dung cong
khai trén Internet va tai liéu ndi bd c6 phan quyén truy cip.

4. Khong str dung Trang TTDT dé dang tai quang céo, ndi dung thwong mai,
van dong tai tro, kéu goi déng gop hoic lién két ngoai trai quy dinh, trir trudong hop
duoc phap luat cho phép va Hiéu truong phé duyét.

Diéu 3. Giai thich tir ngir

1. “Trang TTPT” trong Quy dinh nay bao gdm trang/cong thong tin dién tur
chinh thtc ctia Truong THPT Tran Vin Lan va cic chuyén trang, chuyén muc thudc
cung hé théng do nha trudng quan 1y.

2. “Thong tin cong khai” 13 thong tin phap ludt hodc co quan c6 thim quyén yéu
cau nha trudng phai cong bd, hodc nha trudng chi dong cong bd theo tham quyén.
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3. “Ban Bién tap” 12 bo phan kiém nhiém do Hiéu truong quyét dinh thanh 1ap
dé t6 chirc bién tap, kiém duyét ndi dung va phdi hop van hanh Trang TTDT.

4. “Quan trj vién” 1a c4 nhan duoc giao quyén quan tri k§ thuat hé thong, tai
khoan, céu hinh, sao luu, phuc hoi va hd tro ky thuat Trang TTDT.

Diéu 4. Nhirng hanh vi bi nghiém cam

1. Pang tai thong tin sai su that, chua duoc kiém chuing, xuyén tac, xuc pham
danh dy, nhan pham, uy tin cua to chirc, c4 nhan hodc gdy anh huong xau dén moi
truong giao duc.

2. Cong khai trai phap luat bi mat nha nudc, bi mat cong tac, dir liéu ca nhan,
dir 1i€u c4 nhan cua tré em, thong tin doi tu hoac hd so nodi bd chua duge phép cong
khai.

3. Tu y str dung tai khoan cua nguoi khéc; chia sé mat khau; cép quyén vuot
qua nhu ciu cong viéce; cai dit ma, tién ich, lién két hodc tép tin khong rd ngudn gdc.

4. Sao chép, st dung tac phém, hinh anh, video, dit liéu cua to chirc, ca nhan
khac ma khong tuan thii quy dinh vé& quyén tic gia, quyén lién quan va trich din
ngudn.

5. Ty y chinh stra, x6a, gd ndi dung da dugc phé duyét; can thi¢p trai phép vao
nhat ky hé théng, co s& dit liéu, ban sao luu hodc ciu hinh bao mat.

Chuong 11
NOI DUNG, HINH THU'C VA THOTI HAN CAP NHAT THONG TIN

Diéu 5. Nhém thong tin chii yéu trén Trang TTDT

1. Thong tin gidi thi€u: tén truong; dia chi; thong tin lién hé; loai hinh; co quan
quan ly tryc tiép; st mang, tam nhin, muc tiéu; qué trinh hinh thanh va phat trién; co
ciu to chirc; chtrc nang, nhiém vy; thong tin lanh dao theo quy dinh.

2. Tin tac, sy kién, hoat dong gido duc; van ban, thong bio, ké hoach thudc
pham vi duogc phép cong khai; thong tin tuyén sinh, thi, kiém tra, huéng nghiép, tu van
hoc duong va céac dich vu hd tro hoc sinh.

3. Noi dung cong khai theo Thong tu s6 09/2024/TT-BGDDT va cac quy dinh
chuyén nganh: diéu kién bao dam chat luong, ddi ngii, co sd vat chét, ké hoach va két
qua gido duc, tai chinh, bao cao thuong nién va ndi dung khac phai cong khai.

4. Théong tin lay ¥ kién gop y, phan hoi; biéu mau, hudng dan thu tuc, lién két
dén dich vu tryc tuyén hodc hé théng chinh thirc ctia co quan c6 thim quyen.

5. Cac ndi dung khac phu hop chiic nang, nhiém vu cua nha truong va duoc
Hi¢u trudng cho phép.

Piéu 6. Chuyén muc Cong khai
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1. Chuyén muc “Cong khai” phai dugc bd tri & vi tri d& nhan biét, d& truy cap;
ndi dung dugc phan loai theo ndm hoc, nam tai chinh hodc nhém nghia vu cong khai
dé thuén tién tra ciru.

2. Céc ndi dung cong khai dinh ky dugc thyc hién theo thoi diém quy dinh cua
Thong tu s6 09/2024/TT-BGDDT; truong hop thong tin thay d6i hoidc chua cé thong
tin chinh thirc tai thoi diém coéng khai thi phai cap nhat, bd sung trong thdi han phap
luat 3. Thoi gian duy tri noi dung cong khai trén Trang TTDT t6i thiéu 05 nam keé tir
ngay cong bd, trir trudng hop phap ludt chuyén nganh quy dinh thoi gian dai hon.

4. Tai li€u cong khai dang tép phai bao dam doc duoc, co6 tén tép rd rang, han
ché khoa truy cap khong can thiét; khi c6 ban thay thé phai ghi ngay cap nhat va bao
dam kha nang truy vét phién ban.

Piéu 7. Thoi han cung cip va cip nhit thong tin

1. Van ban chi dao, théng bao khén, thay ddi lich hoc, lich thi hodc noi dung
anh hudng truc tiép dén hoc sinh, cha me hoc sinh: cap nhat ngay sau khi dugc phé
duyét, uu tién trong ngay lam viéc.

2. Vin ban, ké hoach, thong bao hanh chinh thong thudng: cham nhét 01 ngay
1am viéc ké tir khi c6 ban chinh thic va duge phép cong khai.

3. Tin, bai vé hoat dong cua nha truong: cham nhét 02 ngay lam vi¢c sau khi sy
kién két thic, trir trudng hop can kiém ching hodc ¢ chi dao khac.

4. Thay d6i vé co cau to chirc, nhan su lanh dao, thong tin lién hé, chtc ning,
nhiém vu: chdm nhat 03 ngay lam vi¢c ké tur ngay van ban c6 hi€u luc hodc co6 thong
tin chinh thirc.

5. Noi dung cong khai theo Thong tu s6 09/2024/TT-BGDDT: cong bd trudc
ngay 30 thang 6 hing nim; khi c6 thay doi hodc c6 thong tin chinh thirc sau thoi diém
nay thi cdp nhat cham nhat 10 ngay lam viéc ké tir ngay thay ddi hodc ngay c6 thong
tin chinh thure, trir truong hop phap luat cé quy dinh khac.

6. Noi dung tuyén sinh, thi, kiém tra, cip phat vin bang, chimg chi va cac noi
dung c¢6 thoi han riéng: thuc hién theo ké hoach, van ban huéng dan hodc quy dinh cia
co quan c6 thim quyen.

Diéu 8. Yéu ciu dbi voi tin, bai, vin ban va tép dinh kém

1. Tiéu dé phan anh dung ndi dung; ngdén ngir trong sang, chuan muyc, khong
gy hiéu nham; sb liéu phai thdng nhit voi ho so gde.

2. Van ban hanh chinh dang tai phai 1a ban da ban hanh hop 1¢ hodc ban dugc
cap c6 tham quyén cho phép cong khai; khong dang ban du thao néu chua ghi 10 trang
thai “Dy thao” va chua dugc phép cong bod.

3. Anh, video phai phu hop bdi canh gido duc, ton trong nhan pham, quyén
riéng tu va quyén ddi v6i hinh anh; chu thich rd hoat dong khi can thiét.
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4. T¢p dinh kém phai dugc kiém tra ma ddc, thong tin an, dir liéu ca nhan va
phu luc trudce khi tai Ién; vu tién dinh dang phé) bién, d& truy cap va doc dugc trén thiét
bi di dong.

Chuong II1
QUY TRINH CUNG CAP, BIEN TAP, PHE DUYET
VA XU LY THONG TIN

Piéu 9. Trach nhiém ciia don vi, ca nhin cung cip thong tin

1. B phan phat sinh hodc quan 1y thong tin chiu trach nhiém vé tinh dung dan,
day du, hop phap cua ndi dung, sb liéu, tép dinh kém va cin cir cong khai.

2. Khi guri dang phai ghi r0: tiéu dé; noi dung; thoi diém can dang; chuyén muc;
ngudi phu trach; pham vi cong khai; nguon; tép kém theo va luu y vé dir liéu ca nhén,
ban quyén hoic thong tin han ché tiép can (néu co).

3. Nguoi cung cap thong tin phai phdi hop xtr Iy ngay khi Ban Bién tap yéu cau
x4c minh, chinh sira hodc bd sung.

Pi¢u 10. Quy trinh ding tai thong tin

1. Budc 1 - Tiép nhan: Ban Bién tap hoic nguoi dugc giao tiép nhan nodi dung
tir bd phan cung cap.

2. Budc 2 - Kiém tra: xdc minh ngudn, thim quyén cong khai, tinh chinh xéc,
dir liéu ca nhan, bi mat nha nuéc, ban quyén, thé thirc va yéu cau ky thuat.

3. Budce 3 - Bién tap: chuin hoa tiéu dé, cau chit, hinh anh, t¢p dinh keém, lién
két; khong 1am thay d6i ban chat noi dung da duoc phé duyét.

4. Buoc 4 - Phé duyét: ndi dung chi dugc dang khi da dugc nguoi céd tham
quyén duyét theo Diéu 11 ciia Quy dinh nay.

5. Budc 5 - Pang va kiém tra sau dang: kiém tra hién thi, duong dan, tép, ngay
gid va pham vi truy cép; luu ddu vét ngudi dang, ngudi duyét va phién ban.

6. Budc 6 - Theo di: cap nhat, dinh chinh, thay thé hodc g& bo khi co yéu cau
hop phap hodc khi noi dung hét gia tri.

Diéu 11. Thim quyén phé duyét ndi dung

1. Hiéu trudng phé duyét hoic Gy quyén phé duyét cac ndi dung: chu truong,
thong cdo, phat ngon; ndi dung nhay cadm; cong khai tai chinh; t6 chuc bd may, nhan
su lanh dao; tuyén sinh; nd1 dung c6 kha nang tac dong 16n dén hoc sinh, cha me hoc
sinh hoac uy tin nha truong.

2. Pho Hiéu truong dugc phan cong phé duyét ndi dung thudc linh vuc phu
trach theo phan cong nhiém vu va pham vi iy quyén.

3. Truéng Ban Bién tap dugc duyét tin, bai hoat dong thuong xuyén, thong bao
nghiép vu va ndi dung da c6 vin ban gdc hop 18 trong pham vi dugc Hiéu trudng giao.
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4. Quan tri vién k¥ thuat khong tu quyét dinh ndi dung dang tai, trir thong béo
k¥ thuat thuan tay d duoc ngudi ¢ tham quyén chip thuin.

Diéu 12. Pinh chinh, cip nhait, thay thé va gé bé thong tin

1. Khi phat hién sai sot, Ban Bién tap phai tam ding lan truyén noi dung néu
can, bao cdo ngudi ¢ thAm quyén va thyc hién dinh chinh sém nhét co thé.

2. Noi dung da thay d6i phai ghi & ngdy cip nhat; néu thay thé van ban/tép thi
giit kha ning truy vét phién ban cii trong kho luu trit noi bo, trir truong hop phéap luat
yéu cau xoa.

3. Noi dung vi pham phép luat, xdm pham dir li¢u c4 nhan, 10 bi mat nha nudc,
bi gid mao, chén ma ddc hoac c6 nguy co gay thiét hai phai dugc gd/khoa truy cap
ngay va xur 1y theo quy trinh su cd.

4. Viéc g& bo ndi dung cong khai bat budc chi duoc thuc hién khi hét thoi han
cong khai hodc ¢6 cin ct phap 1y, quyét dinh ctia ngudi c6 tham quyén; phai luu ho so
vé 1y do g& bo.

Piéu 13. Tiép nhan phan hdi va yéu ciu chinh sira

1. Trang TTDT b6 tri kénh lién hé dé t6 chirc, ca nhan phan 4nh nodi dung sai,
lién két hong, vi pham dit lidu c4 nhan hodc su c¢d k§ thuat.

2. Phan anh c¢6 can cu duoc chuyén ngay cho Ban Bién tap/Quan tri vién; ndi
dung khan cip lién quan an toan thong tin, dit liéu c4 nhan hodc bi mat nha nudc phai
béo cdo Hiéu truéng ngay khi tiép nhan.

3. Khong cong khai thong tin ngudi phan anh néu khong can thiét hoic khong
coO can cu phap ly.
Chuong IV
BAO VE DU LIEU, AN TOAN, AN NINH VA VAN HANH KY THUAT
Piéu 14. Bao vé dir liéu c4 nhan
1. Viéc xtr 1y dir li€u c4 nhan trén Trang TTDT phai c6 muc dich rd rang, dung

can cir phap 1y, gidi han trong pham vi can thiét va tuan tha Ludt Bao vé dir liéu ca
nhan, Nghi dinh s6 356/2025/ND-CP va phép luat lién quan.

2. Han ché tdi da viéc cong khai s6 dinh danh c4 nhan, dija chi cu tra chi tiét, s6
dién thoai ca nhan, thong tin strc khode, hoan canh gia dinh, dir liéu sinh trac hoc, thong
tin tu van tdm 1y, hd so ky luat va dit liéu nhay cam khéc cta hoc sinh, vién chuc,
nguoi lao dong.

3. B6i voéi dit liéu caa hoc sinh chua thanh nién, phai ap dung mirc bao v¢ cao;
chi cong khai hinh anh, danh sach, két qua hodc thong tin ca nhan khi c6 cin ctr va
thuc su can thiét; vu tién ma hoa/ma sd, tra ctru ¢6 xac thuc hodc cong bd dir lidu da
giam dinh danh.
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4. Khong tai dir liéu ca nhan, hd so hoc sinh, hd so nhan sy hodc tai liéu ndi bo
1én cong cu Al, nén tang truc tuyén hodc dich vu bén thr ba khong dugc nha truong
cho phép.

Pi¢u 15. Bao vé bi mat nha nwéc va thong tin han ché tiép can

1. Khong dang tai tai li¢u mang d§ mat; tai liéu dang trong qua trinh xac dinh
dé mat; ndi dung thuoc danh muc bi mat nha nudc; thong tin ma phap luat quy dinh
khong dugc cong khai hodc han ché tiép can.

2. Truée khi dang van ban/tép quét phai kiém tra toan bd ndi dung, phu luc,
anh, chir ky, ma QR, siéu dir liéu va thong tin an dé phong ngira 16 lot thong tin.

3. Khi nghi ngd ¢ yéu t6 bi mat nha nude, nguoi xir Iy phai dimg ding va bao
c4o Hiéu truong dé xin y kién bo phin/co quan c6 thim quyén trude khi tiép tuc.

Piéu 16. Quan ly tai khoan va phin quyén

1. Tai khoan quan tri, bién tip phai cp theo ca nhan, theo nguyén tic quyén tbi
thiéu can thiét; khong dung chung tai khoan quan tri néu hé thdng cho phép tach tai
khoan.

2. Mat khau phai ¢a manh, thay ddi khi c6 dau hiéu 16 lot; bat xac thuc da yéu
t6 néu nén tang hd tro; khong luu mat khau trong tép dung chung hodc giri qua kénh
khong an toan.

3. Khi ¢4 nhan chuyén vi tri cong tac, thoi nhiém vy hodc nghi viée, quyén truy
cap phai dugc thu hdi hodc diéu chinh chdm nhat trong ngady lam viéc co6 hi€u luc cua
thay dbi.

4. Danh sach tai khoan va quyén truy cap duoc ra soat t6i thiéu mdi hoc ky va
khi c6 bién dong nhan su.

Diéu 17. Sao lwu, phuc hdi va lru nhat ky

1. Hé théng phai c6 phuong an sao luu dit li¢u va cAu hinh; thue hién sao luu tu
dong néu diéu kién k¥ thuat cho phép, tbi thiéu 01 ban sao luu day di mdi tudn va
trude cac thay doi 16n.

2. Ban sao luu phai duoc luu tach biét hop 1y véi hé thong dang hoat dong;
kiém tra kha ning phuc hdi dinh ky va sau su c.

3. Nhat ky quan tri, dang nhép, thay ddi ndi dung va sy kién an toan thong tin
phai dugc duy tri theo kha niang ctia hé thong dé phuc vu truy vét, kiém tra va xur 1y sy
cb.

Piéu 18. Bao dam an toan hé thdng thong tin

1. Nha truong thuc hién cac yéu cau bao dam an toan hé théng thong tin theo
cap do va hudéng dan ciia co quan c6 thim quyén pht hop pham vi, tinh chét hé thong.



9

2. Quan tri vién phai cap nhat ban va, phﬁn mém 15i, tién ich va chung thu s0;
loai bo tai khoan, plugin, dich vu khong con st dung; kiém tra ma doc va 16 héng dinh
ky.

3. Dich vu luu trix, tén mién, ching thu sd, sao luu hodc hd trg k¥ thuat thué
ngodi phai c6 dau mdi chiu trich nhiém, thong tin hop dong va phwong 4an tiép
nhan/ban giao dir liéu khi chdm dut dich vu.

Piéu 19. Xir Iy sw ¢6 k§ thuit va su c6 an toan thong tin

1. Khi phat hién website bi chiém quyén, chén ndi dung la, phat tan ma doc, rd
ri dit liéu, méat quyén truy cap hodc c6 dau hiéu tan cong, Quan tri vién phai ngay lap
tirc han ché thiét hai, bao toan nhat ky/ching ctr va bao cdo Hi¢u trudng, Truong Ban
Bién tap.

2. Tuy murc d9, nha truong tam khoa chuc nang, dua Trang TTDT vé ché do
bao tri, doi thong tin xac thyc, c¢6 lap thanh phan bi xAm nhap, phdi hop nha cung cap
dich vu va co quan chuyén trach theo quy dinh.

3. Chi phuc hdi hoat dong sau khi di xac dinh nguyén nhan chinh, xir Iy 15
hdng, thay d6i théng tin xac thyc can thiét va kiém tra dit liéu.

4. Sy c¢b lién quan dir liéu ca nhan, bi mat nha nuéc hodc hé thong thong tin
phai dugc bao cdo, xtr ly theo thoi han va trinh tu ctia phép ludt chuyén nganh.

Chuwong V
TO CHUC QUAN LY VA TRACH NHIEM

Diéu 20. Hiéu truéng

1. Chiju trach nhiém chung trudc phap luat va co quan quan 1y cip trén vé hoat
dong cua Trang TTDT.

2. Quyét dinh thanh 1ap Ban Bién tip; phan cong Trudng Ban Bién tip; giao
Quan trj vién; phé duyét co ché phin quyén va cac ndi dung thudc tham quyén.

3. Chi dao kiém tra dinh ky hoac dot XUuat; quyét dinh xur Iy su cd nghiém trong,
ndi dung nhay cam, vi pham phap luat va trach nhiém cua cé nhéan, by phan cé lién
quan.

4. Bao dam ngudn luc can thiét trong kha ning ctia nha trudong cho duy tri tén
mién, ha téng, an toan, sao luu va nang cép Trang TTDT.

Pi¢u 21. Ban Bién tap Trang TTPT

1. Tham muu t6 chtc ndi dung, chuyén muc, ké hoach thong tin; don ddc cac
bd phéan cung cép va cap nhat thong tin.

2. Tiép nhan, bién tap, kiém tra, thim dinh so bd va trinh duyét ndi dung; bao
dam tinh chinh xac, thong nhat, chudn muc va phu hop dbi tuong.
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3. Theo ddi noi dung hét hi¢u lyc, tring ldp, 16i thoi; dé xuat cap nhat, luu trir
hoac go bo.

4. Tiép nhan phan hoi; phdi hop xir Iy thong tin sai, dit liéu c4 nhan, vi pham
ban quyén va ndi dung can dinh chinh.

5. Pbinh ky bao céo Hi¢u truéng vé tinh hinh hoat dong, mirc do cap nhat va cac
van dé can xtr Iy.

Piéu 22. Truéng Ban Bién tap

1. Piéu hanh hoat dong cua Ban Bién tap; phan cong bién tip vién theo chuyén
muc; kiém soét tién do va chat lugng ndi dung.

2. Thuc hién thim quyén duyét theo phan cong/iy quyén; bao cdo Hiéu trudng
dbi voi nodi dung vuot thim quyén hodc c6 yéu tb nhay cam.

3. Phéi hop Quan tri vién bdo dam ndi dung va k¥ thuat hoat dong d@)ng bo; t6
chtrc ra soat dinh ky Trang TTDT.

Piéu 23. Quin tri vién k¥ thuat

1. Quan ly ky thuat h¢ théng, tén mién, hosting/may chu, chung thu s, tai
khoan, phan quyén, sao luu, nhat ky va ciu hinh bao mat.

2. Bao dam Trang TTDT hoat dong 6n dinh, xur ly 16i hién thi, lién két, dung
luong, hiéu ning va hd trg ngudi ding dugc phan quyén.

3. Khong tu y doc, sao chép, st dung dir liéu ngoai pham vi nhi¢m vy; bdo mat
tai khoan, khoa bi mat va dir 1liéu sao luu.

4. Lap s6 hodc hd so dién tir theo doi thay doi ky thuat, su cd va viéc khéc
phuc; bao cdo ngay cac nguy co mit an toan.

Di¢u 24. Trach nhiém ciia cac to, bd phin va ca nhin

1. T6 chuyén mon, Vin phong, Poan Thanh nién va cic bd phan co trach nhiém
cung cap thong tin thudc linh vuc phuy trach dang han, ding mau va chiu trach nhiém
vé ndi dung.

2. Nguoi dung dau bod phan c6 trach nhi€m ra soat va xac nhan thong tin trudc
khi chuyén Ban Bién tap; chi dong thong bao khi thong tin thay doi hodc hét hiéu lyc.

3. Vién chirc, ngudi lao dong khi duoc giao viét tin, cung cép anh, video, sb
li¢u phai tuan thu Quy dinh nay; khong tu y dai dién nha truong phat ngon hodc dang
noi dung chinh thirc ngoai tham quyén.

Diéu 25. Sir dung cdng cu tri tué nhin tao trong bién tip

1. Coéng cu tri tu€ nhan tao co thé duoc st dung dé hd tro go1 y tiéu dé, bién tap
ngodn ngit, tom tat hodc kiém tra hinh thirc; san phadm phai dugc con nguoi kiém chimg
trude khi dang.
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2. Khong coi ndi dung do tri tu¢ nhan tao tao ra la nguén xac thuc; céc s6 liéu,
can cir phap 1y, trich dan, tén nguoi, chirc vu va thoi diém phai ddi chiéu véi ngudn
chinh thurc.

3. Khong nhdp vao cong cu tri tu¢ nhan tao cong cong thong tin thudc bi mat
nha nudc, tai liéu ndi by chua cong khai, dir 1i€u ¢4 nhan nhay cam hoac dir liéu hoc
sinh khong can thiét.

Chuong VI
KIEM TRA, LUU TRU VA PANH GIA

Picéu 26. Ra soit dinh ky

1. Ban Bién tap ra soat ndi dung Trang TTDT ti thiéu mdi thang mot 1an ddi
v6i1 thong tin lién hé, thong bdo, van ban, lién két va noi dung cong khai dang c6 hi¢u
luc.

2. Quan tri vién ra soat k¥ thuat ti thiéu mdi thang mot 1an dbi véi tai khoan,
ban cap nhat, chung thu $0, dung lugng, sao luu, lién két 181 va dau hiéu bat thuong.

3. Trude ngay 30 thang 6 hang nim, Ban Bién tap phdi hop cac bd phan ra soat
day du nghia vu cong khai; ddu nam hoc ra so4t lai toan bd thong tin gidi thiéu, co ciu,
doi ngd, ké hoach va huéng dan phuc vu hoc sinh, cha me hoc sinh.

Piéu 27. Luu trir ho so va dir liéu

1. Ho so quan 1y Trang TTDT goém: quyét dinh thanh 1ap Ban Bién tap; phan
cong nhiém vuy; danh séach tai khoan; quy trinh/phé duyét ndi dung; bién ban ra soat;
béo cdo su cb; hd so nha cung cip; ban sao luu va tai lidu khac c6 lién quan.

2. No6i dung da dang duogc luu theo nam hoc hodc ndm duong lich, bao dam kha
nang truy xuat; tai liéu cong khai thyc hién thoi han luu tdi thiéu theo phép luat.

3. Viéc luu trit phai tuan tha quy dinh vé van thu, luu trit, dir liéu ca nhan, bi
mat nha nudc va an toan thong tin.

Picéu 28. Panh gia va bao cdo

1. Ban Bién tap bao cdo Hiéu truong it nhét 01 14n mdi hoc ky vé s lugng ndi
dung cap nhat, tinh trang chuyén muyc coéng khai, phan hdi cua nguoi dung, 16i k¥
thuat, su cb va kién nghi.

2. Két qua thyuc hién nhi€ém vu cap nhat Trang TTDT dugc xem xét trong danh
gia muc do hoan thanh nhi€ém vu cia bd phén, c4 nhan khi nhiém vu nay duogc giao
trong phan cong cong tac.

3. Khi co quan quan 1y yéu cau, nha trudng thyuc hién bao céo, cung cip minh
chung va khic phuc ton tai theo ding thoi han.
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Chuong VII
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 29. Kinh phi thuc hién

1. Kinh phi duy tri, van hanh, bao dam an toan va nang cap Trang TTDT dugc
bd tri tir ngudn kinh phi hop phép cua nha truong theo du toan duoc phé duyét va quy
dinh tai chinh hi¢n hanh.

2. Viéc thué dich vu, mua sém, gia han tén mién, chung thu sé, hosting, phﬁn
mém va dich vu k¥ thuat phai thuc hién dung quy dinh vé tai chinh, tai san céng, mua
sam va hop dong.

Piéu 30. Xir Iy vi pham

1. T6 chirc, c4 nhan vi pham Quy dinh nay tuy tinh chit, mic d6 phai khic
phuc hau qua, bi xem xét trach nhiém theo quy dinh ndi bo va phép luat; néu gay thiét
hai phai chiu trach nhiém theo quy dinh.

2. Trudng hop c6 dau hiéu vi pham phép lut vé dit liu ca nhan, bi mat nha
nudc, an toan thong tin, an ninh mang, s& hiru tri tu¢ hodc hanh vi trai phap luat khac,
nha trudong chuyén co quan c6 tham quyén xir 1y theo quy dinh.

Diéu 31. Diéu khoin thi hanh

1. Quy dinh nay c¢o6 hiéu luc ké tur ngay Quyét dinh ban hanh c6 hiéu luc.

2. Truong Ban Bién tap co trach nhiém hudng din biéu mau, quy trinh nghiép
vu chi tiét dé trién khai théng nhat trong nha truong.

3. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 van ban phap luat maéi c6 hiéu luc hoac
phat sinh vudng mic, cac bd phan phan anh vé Ban Bién tap dé téng hop, bao cdo
Hiéu truong xem xét sira doi, bo sung.
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PHU LUC
MA TRAN TRACH NHIEM VA THOI HAN CAP NHAT TRANG TTPT
(Kém theo Quy dinh quan Iy, vdn hanh va cdp nhét Trang TTPT Truwong THPT Tran Vin Lan)

STT Nhom ngi dung Pon vi cung cip Ngwoi duyét Thoi han
1 | Thong béo khan, thay doi | Bo phan phu Lanh dao phu Ngay sau phé
lich hoc/thi trach trach/Hi€u trudng duyét, uu tién
trong ngay
2 | Ké hoach, thong bdo hanh | B phéan ban Lanh dao phu <01 ngay lam
chinh hanh trach viéc
3 | Tin, bai hoat dong B0 phan/tac gia | Truong Ban Bién <02 ngay lam
duogc giao tap viéc sau su kién
4 | Co cau, lanh dao, thong Van phong Hiéu trudng/uy <03 ngay lam
tin lién hé quyén viéc tir thong tin
chinh thirc
5 | Cong khai dinh ky theo B6 phan sé hitu | Hi€u trudng/lanh Trudce 30/6 hing
TT 09/2024 dir liéu dao phu trach nam
6 | Cong khai c6 thay d6i B§ phan sé htru | Hiu trudng/lanh < 10 ngay lam
dir liéu dao phu trach viéc tur thay
dbi/thong tin
chinh thirc
7 | Su cb nodi dung, dit liéu ca | Nguoi phat Hi¢u truong Bao ngay; xur ly
nhan, an toan thong tin hién/Quan tri khén cép
vién

Ghi chi: Khi van ban phap ludt chuyén nganh hoac van ban ctua co quan quan ly quy
dinh thoi han khac thi thuc hién theo thoi han ctia van ban do.
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