SO GIAO DUC VA PAO TAO NINH BINH CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT TRAN VAN LAN Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sb: 206/QP-THPTTVL Thién Truong, ngay 15 thang 9 nam 2026
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché ngi b§ vé phan cong trach nhiém, phan quyén
khai thac, sir dung hé thng hoc ba s6 ciia Trwong THPT Tran Vin Lan

HIEU TRUONG TRUONG THPT TRAN VAN LAN

Can cit Ludt Gido duc s6 43/2019/QH14 ngay 14 thang 6 nam 2019 va Ludt
56 1 23/2025/QH15 sia doi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt Gido duc;

Can cir Ludt Giao dich dién tir s6 20/2023/QH15 ngay 22 thdng 6 ndm
2023;

Can cir Ludt DiF liéu sé6 60/2024/QH15 ngay 30 thang 11 ndm 2024

Can cir Ludt Bdo vé dir liéu cd nhdn sé 91/2025/QHI15 ngay 26 thing 6
nam 2025;

Can cir Nghi dinh s6 23/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 ciia
Chinh phii quy dinh vé chir ky dién tir va dich vu tin cdy;

Can cit Nghi dinh s6 88/2026/NP-CP ngay 28 thang 3 niam 2026 ciia Chinh
phu quy dinh quan ly dir liéu gido duc va dao tgo;

Can cit Thong tw s6 15/2026/TT-BGDPT ngdy 24 thdng 3 nam 2026 cia
B¢ truong Bo Giao duc va Dao tao ban hanh Piéu 1¢ truong tieu hoc, truong
trung hoc co s6, truong trung hoc phé thong va truong phé théng cé nhiéu cdp
hoc;

Can cir Théng tw s6 70/2026/TT-BGDPT ngay 22 thing 8 ndm 2026 cia
Bo truong Bo Gido duc va Dao tao quy dinh vé quan 1y va su dung hoc ba s6
trong cdc co sé gido duc phé thong va co s¢ gido duc thuwong xuyén;

Thuc hién cac van ban huong dan cua Sé Gido duc va Pdo tao Ninh Binh
Vé trién khai, quan 1y, két néi va dong bé hoc ba sé;

Xét yéu cau quan Iy, khai théc, sit dung hoc ba sé tai Trwong THPT Tran
Van Lan va theo dé nghi ciia Phé Hidu truéng phu trach chuyén mon.

QUYET PINH:
Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché ndi bo vé phan cong
trach nhi¢m, phan quyén khai théc, st dung h¢ théng hoc ba sb cua Truong THPT
Tran Vin Lan



Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngdy 08 thang 10 ndm 2026. Tl ngay
ky dén hét ngay 07 thang 10 nam 2026, cac bd phan, ca nhan co lién quan thuc
hién ra soat tai khoan, phan quyén, dir li¢u, chir ky sb, ha téng ky thuat va t6 churc
tap huan dé sin sang thyc hién.

Piéu 3. Tap thé lanh dao trudng, T trudng Vian phong, to trudng cac to
chuyén mén, gido vién chii nhiém, gido vién bé mon, nhan sy hd tro gido duc phu
trach van thu, gido vy, ngudi quan tri hé théng hoc ba sb va cac ca nhan co lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu biéu 3;

S& GDDT Ninh Binh (dé bao céo);
Tap thé 13nh dao truong;

Céc t6 chuyén mén, T6 Van phong;
Luu: VT, CM.




QUY CHE
Noi bd vé phan cong trach nhiém, phan quyén khai thac,
str dung hé thong hoc ba s6 ciia Trwomg THPT Tran Vin Lan
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé6 206/0P-THPTTVL ngay 15 thang 9 ndam 2026
ciia Hiéu truomg Truong THPT Tran Vin Lan)

Chuong I

QUY PINH CHUNG
Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong ap dung
1. Quy ché nay quy dinh viéc phan cong trach nhiém, phan quyén tai khoan, tao 1ap, cap
nhat, kiém tra, xac thuc, ky s, phat hanh, khai thac, sir dung, chinh stra, luu trit, sao luu
va bao vé dit liéu hoc ba s6 tai Trudng THPT Tran Vin Lan
2. Quy ché ap dung ddi v6i Tap thé 1anh dao trudng, gido vién, nhan vién, ngudi quan
trj hé théng, nguoi hoc, cha me hodc ngudi giam ho cta ngudi hoc va céc t6 chirc, ca
nhan dugc phép khai thac dir li¢u hoc ba s6 ciia Nha truong.
3. Hé thong hoc ba sb trong Quy ché nay bao gdm phan mém/nén tang hoc ba s6 Nha
truong dang sir dung, cac thanh phan két nbi voi co so dir liéu nganh gido duc, hé thong
hoc ba s6 ctiia BO Gigo duc va Pao tao va cac dich vu chit ky s6 ¢o lién quan.
Piéu 2. Nguyén tic quan Iy va sir dung
1. Bling muc dich, dung thAm quyén, dang dbi tugng, ding pham vi dir li¢u can thiét;
bao dam tinh chinh xac, day du, kip thoi, khach quan, thong nhat va kha ning truy xut
ngudn goc.
2. Phan quyén theo vi tri viéc 1am va nhiém vu thyc té, theo nguyén tic quyén téi thiéu
can thiét; khong cip quyén quan tri hodc quyén xem toan trudng cho ¢4 nhan khong co
nhu cau cong vu.
3. Moi hoat dong tao 1ap, cap nhat, chinh sua, ky $0, phat hanh, khai thac, chia sé va
thao tac quan tri phai duoc luu vét trén hé thong.
4. Khong dung tai khodn cua nguoi khac; khong cho muon tai khoan, mat khéu, ma xac
thuc hodc thiét bi ky sd; khong xuat dir liéu hang loat ra thiét bi ca nhan khi chua duoc
phép.
5. Viéc quan 1y hoc ba sé phai dong thdi tuan thu phap luat vé gido duc, dit lidu, giao
dich dién tu, luu trit, an toan thong tin, an ninh mang va bao vé dir liéu ca nhan.
Piéu 3. Gi4 tri sir dung va nguyén tic chuyén tiép
1. Hoc ba sb chi c6 gia tri phéap 1y khi duoc tao 1ap, cap nhat, xac thuc, ky s6 va phat
hanh theo dung quy dinh.
2. Hoc ba sb da phat hanh khong duoc chinh sira truc tiép. Trudng hop c6 sai sot phai
thue hién quy trinh thu hdi/diéu chinh, x4c thuc, ky s6 va phat hanh lai theo dung tham
quyén, déng thoi bao toan lich sir thay doi.
3. Trong giai doan chuyén tiép, hoc ba gidy dd dugc hinh thanh tir cac nam hoc trudc
tiép tuc duoc quan 1y, bd sung va str dung theo hudng dan cta S¢ Gido duc va Pao tao
cho dén khi c6 hudng dan thay thé; viéc quan Iy song song khong lam giam trach nhiém
ddi véi dit lidu hoc ba sb.



4. Bbi véi hoc sinh chuyén truong, chuyén cép, thoi hoc hoac nghi hoc gitra chung, phai
chdt tinh trang hoc tap, cap nhat trang thai va bao dam dir li¢u dugc ban giao, ké thira,
truy xuat dy du.
Chuong 11

PHAN CONG TRACH NHIEM
Piéu 4. Trach nhi¢ém cia Hi¢u truéng
1. Hiéu truéng chiu trach nhiém chung trudc phap ludt va co quan quan 1y cip trén vé
tinh chinh xéac, déy du, hop 1€, an toan cua dit 1iéu hoc ba s6 do Nha truong tao 1ap, quan
1y, phat hanh va khai théc.
2. Quyét dinh chu treong phan quyén; phé duyét danh sach tai khoan c6 quyén quan tri,
quyén xem toan truong, quyén ky sd, quyén phat hanh va quyén trich xuat di liéu hang
loat.
3. Chi dao kiém tra, d6i soat truge khi phat hanh; ky s6 hoc ba sb theo thAim quyén va
chi dao sir dung chit ky s6 ctia Nha truong theo quy dinh.
4. Quyét dinh xur 1y cac trudng hop diéu chinh dir liéu da phat hanh, sy cd nghiém trong,
nguy co 10 lot dit li¢u hodc tranh chép vé thong tin hoc ba.
5. Hang nam xem xét, phé duyét danh sach phan quyén dau nam hoc va diéu chinh khi
6 bién dong nhan su.
Piéu 5. Trach nhiém ciia Phé Hiéu trwéng phu trach chuyén mén
1. La dau moi nghiép vu hoc ba sé, truc tiép tham muu Hiéu truong t6 chuc trién khai,
ban hanh lich cip nhat, kiém tra, khoa sd, ky s6 va phat hanh theo nam hoc.
2. Kiém tra tinh dﬁy du cua dir liéu chuyén mon; t6 chuc ddi soat gitra dir liéu hoc ba )
v6i s6 theo ddi va danh gia hoc sinh, hd so chuyén mon va cac ngudn dit liéu chinh thic.
3. Phé duyét nghiép vu trude khi chuyén Hiéu truong ky sd/phat hanh; theo doi tién do
theo 16p, mon, gido vién; yéu cau khac phyc sai léch.
4. Tiép nhan va xir 1y budc chuyén mén ddi véi yéu cau chinh sira; tham muu Hiéu
truong quyét dinh truong hop 1am thay d6i dix liéu da phat hanh.
5. Tb chirc hudng dan gido vién, hoc sinh, cha me hoc sinh vé quy trinh tra ctru, phan
hdi va dé nghi kiém tra dir liéu.
Piéu 6. Trach nhiém ciia T6 truéng chuyén mon
1. Theo dbi tién d6 nhap, kiém tra va ky s6 cua gido vién trong td; kiém soat viéc thuc
hién quy ché danh gia, nhan xét va két qua mon hoc trude khi khéa di liéu.
2. Ra soét cac trudng hop bat thuong, thiéu dir liéu, chénh léch két qua; phdi hop giso
vién xur 1y trude thoi diém khoa sb.
3. Khong tu stra dir liéu ctia gido vién néu khong dugc phin quyén va khong c6 cin ctr
nghiép vy; moi yéu cau stra phai dugc thyuc hién bdi nguoi co trach nhiém hodc theo quy
trinh diéu chinh.
4. Bao cédo Pho Hiéu truéng phu trach chuyén mén cac truong hop cham tién do, sai
1éch hodc khong thé xir 1y tai to.



Piéu 7. Trach nhiém cia gido vién bd mon va gido vién phu triach hoat dong gido
duc

1. Cap nhat day du, chinh xac két qua hoc tap, nhan xét, danh gia thudc pham vi mén
hoc/hoat dong giao duc dugc phan cong; tu kiém tra trude khi xac nhén.

2. Chi duoc stra dit liéu do minh phu trach trong thdi gian hé théng cho phép va trude
khi khéa/phét hanh; sau khi khoa phai thyc hién theo quy trinh diéu chinh.

3. Thuc hién ky ) phén dit liéu thudc thAm quyén theo trinh tu ctia hé théng va chiu
trach nhiém vé noi dung da ky.

4. Khong xem, khai thac hodc xuét dir liéu cua 16p/moén ngoai nhiém vu dugce giao, trur
truong hop dugc cap quyén bd sung bang vin ban.

Piéu 8. Trach nhi¢m ciia gido vién chii nhi¢ém

1. Béi soat thong tin hanh chinh, tinh trang hoc sinh, két qua rén luyén, nhan xét téng
hop, két qua 1én 16p va cac thong tin thudc trach nhiém chi nhiém.

2. Phéi hop véi gido vién bo mén ra soat dir liéu con thiéu, sai 1éch; xac nhén tinh trang
hoan thanh hd so cta ting hoc sinh trude khi chuyén bude ky s, phat hanh.

3. Tiép nhan phan anh cua hoc sinh, cha me hoc sinh vé sai sot; kiém tra minh ching
ban dau va chuyén Phé Hiéu truéng phu trach chuyén mén/Té Vian phong theo loai
thong tin.

4. Bdi vé6i hoc sinh chuyén trudng, thoi hoc, nghi hoc giira ching, phdi hop chdt dir liéu
dén thoi diém roi trudng va ban giao hd so ding quy dinh.

Piéu 9. Trach nhiém ciia T6 Vin phong va nhan sy hd tro gido duc phu trach
cong tac gido vu

1. T6 Van phong phéi hop quan Iy hd so gbe cua ngudi hoc, xac minh théng tin hanh
chinh, dinh danh, chuyén truong va cac minh chirng phép 1y phuc vu tao 1ap, diéu chinh
hoc ba s.

2. Nhan sy hd tro gido duc phy trach cong tac gido vu quan 1y, luu hd so dé nghi diéu
chinh; phéi hop phat hanh ban dién tir/trich luc theo tham quyén; thyc hién ky s6 ctia co
quan, to chtic bang chimg thu s6 cia Nha trudng khi quy trinh hé théng yéu cau va sau
khi d3 c6 du chit ky c4 nhan c6 tham quyén.

3. T6 Van phong chu tri hd so luu trit vé dir liéu hoc ba sd, nhat ky phat hanh/chinh sira
va ho so ban giao theo Danh muc hd so cia Nha trudng.

4. Khong tu y chinh stra dit liéu chuyén mon; chi cap nhat thong tin hanh chinh khi thudc
pham vi nhi€ém vu va c6 ho so, minh chung hop €.

Diéu 10. Trach nhiém ciia quan tri vién hé théng hoc ba sb

1. Quan trj vién hé thdng do Hiéu truong quyét dinh bang vin ban; khong mic nhién
gan vai chitc danh gido vién Tin hoc hodc ngudi phu trach cong nghé thong tin néu chua
dugc giao nhiém vu.

2. Tao, khoa, mé khoa, thu hoi tai khoan va cu hinh quyén dung danh sach duoc Hiéu
truong phé duyét; khong tu cp quyén cho ban than hodc nguoi khic ngoai pham vi
quyét dinh.

3. Bao dam van hanh, két ndi, dong bo; phdi hop don vi cung cap giai phap xu 1y 16i k¥
thuat; kiém tra nhat ky hé théng va luu vét day du thao tac quan tri.



4. Khéng chinh sira ndi dung chuyén mén cua hoc ba s6. Viéc md khoéa/khdi phuc quyén
stra dit liéu dd khoa chi thyc hién khi c6 phé duyét cia nguoi c6 thim quyén.
5. Béo ngay Hiéu truong va Pho Hi¢u trudng phu trach chuyén mon khi phat hién truy
cap trai phép, bat thuong, mat dit liéu, 15 déng b0 hoac nguy co 16 lot dir liéu.
Piéu 11. Trach nhiém ciia ngudi hoc, cha me hodic ngudi giam hd
1. Pugc tra ciru hoc ba s6 cia ban than/ngudi hoc thude quyén gidm ho theo quy dinh
va huéng dan cua Nha trudng.
2. C6 trach nhiém bao mat tai khoan duoc cap, khong cung cap cho ngudi khac; phan
anh kip thoi khi phat hién dit liéu khong chinh xac hodc dau hiéu truy cap bat thuong.
3. Khi d& nghi chinh stra thong tin phai cung cip ho so, minh chimg hop 1¢; khong yéu
cau thay d6i dir liéu danh gia trai quy dinh chuyén mén.
Chuong 11T

PHAN QUYEN KHAI THAC, SU DUNG HE THONG
Pi¢u 12. Cac nhém quyén trén hé thong
1. Quyén quan tri: quan Iy tai khoan, cdu hinh k§ thuat, phan quyén theo phé duyét, theo
ddi nhat ky, hd tro két ndi va déng bo.
2. Quyén quan ly toan truong: xem, kiém tra, théng ké dir li¢u toan truong; thuc hi¢n
chtrc nang phé duyét, khoa s, ky sb, phat hanh trong pham vi duoc giao.
3. Quyén quan 1y t6/16p: xem dit liéu thudc t6 chuyén mén hoic 16p duge phan cong dé
kiém tra, dbi soat; khong dugc chinh stra thay nguoi chiu trach nhiém.
4, Quyén gido vién: nhap, cap nhat, kiém tra va ky s6 dir liéu thudc mén hoc/hoat
dong/16p dugc phan cong.
5. Quyén vin thu/hd so: kiém tra théng tin hanh chinh, phdi hop xac minh, phat
hanh/trich xuat theo thim quyén, quan 1y hd so va chit ky sé ctia Nha truong.
6. Quyén ngudi hoc/cha me/ngudi giam ho: tra ctru dir liéu cta chinh nguoi hoc theo co
ché hé thong; khong c6 quyén chinh stra truc tiép.
7. Quyén co quan/to chtrc bén ngoai: chi duoc khai thac phan dir lidu can thiét khi co
cin ¢ phap lut hodc sy dong y hop 18 cua chu thé dit lidu.
Piéu 13. Nguyén tic cip, thay ddi va thu hdi quyén
1. Tai khoan c4 nhan phai gan véi dung nguoi sir dung; cAm dung tai khoan dung chung
cho céc thao tac co lién quan dén cap nhat, ky $0, phat hanh hodc quan tri.
2. Quyén duoc cép theo nam hoc, vi tri viéc lam, mon/16p va nhi€ém vu dugc phan cong;
quyén ngoai pham vi mic dinh phai cé phé duyét cia Hidu truong.
3. Khi thay ddi phan cong, chuyén cong tac, nghi viéc, nghi dai ngay hodc khong con
nhu cau st dung, quyén phai dugc diéu chinh hoic thu hdi ngay; cham nhét trong 01
ngay lam viéc ké tir khi bo phan quan tri nhan thong tin chinh thic.
4. Pau mdi nim hoc va trude thoi diém ky sb cudi nam, Phé Hiéu truéng phu trach
chuyén moén phdi hop quan tri vién va T6 Van phong ra soat toan bd danh sach quyén.
Diéu 14. Khai thac, trich xuét va chia sé dit liéu
1. Chi khai thac dit liéu trong pham vi can thiét cho tuyén sinh, chuyén trudng, xac minh
qua trinh hoc tap, xét 1én 16p, xét hoan thanh chwong trinh, quan 1y gido duc, thong ké
va cac nhi¢m vu hop phép khéc.



2. Viéc trich xuat dit liéu ca nhan hang loat, chuyén dit lidu cho to chirc bén ngoai hoic
chia sé tép chira dit liéu hoc sinh phai duogc Hiéu trudong hodc ngudi duoc iy quyén phé
duyét, trir truong hop hé théng thuc hién ty dong theo két ndi phéap 1y da duoc thiét lap.
3. Khong gt tép hoc ba, bang dir li¢u dinh danh, két qua hoc tap qua tai khoan thu dién
tir ¢4 nhan, nhém mang xa hdi hodc dich vu luu trir ca nhan khi chua dugce phép.

4. Khi str dung dir liéu dé thong ké, bao cao, nghién ctru ndi bo, wu tién dir liéu tong hop
hodc dir liu da giam kha nang nhan dién néu khong can xé4c dinh c4 nhan.

Chuong IV

TAO LAP, KIEM TRA, KY SO, PHAT HANH VA PIEU CHINH
Piéu 15. Tao 1ap va cip nhit hoc ba s6
1. Mbi hoc sinh duoc tao lap mot hoc ba ) duy nhat grfm v6i ma s6 hd so hoc tap theo
quy dinh.
2. Dir liéu phai duge ddi chiéu tir ho so ngudi hoc, dir liéu dinh danh, hé théng quan ly
hoc sinh va dir liéu chuyén mon chinh thirc.
3. Viéc tao 1ap theo timg nam hoc phai hoan thanh trudc ngay 30 thang 6 hiang nim;
truong hop dic biét trude ngay 30 thang 8 hang nam, trir khi co quan cé thim quyén
quy dinh méc khac.
4. Lich nhap liéu, ddi soat va khoa so cu thé cua ting hoc ky/nim hoc do Pho Hiéu
truong phu trach chuyén mén tham muu Hi¢u trudng ban hanh.
Diéu 16. Kiém tra, d6i soat truéc khi ky sb
1. Gido vién bo mén ty kiém tra dit liéu do minh nhap; T6 truéng chuyén mén kiém tra
tién d6 va cac sai léch bat thuong; gido vién chi nhiém kiém tra tinh day du cua ho so
16p.
2. Pho Hiéu truong phuy trach chuyén mén t6 chirc kiém tra cudi cing vé tinh day du,
logic, tinh trang khoa dit liéu va diéu kién ky sb.
3. Chi chuyén sang ky sb khi khong con 131 thiéu dir liéu, 16i dinh danh, 15i két qua danh
gia hodc 15i chir ky s6 da duoc phét hién.
4. Truong hop hoc ba khong thé phat hanh do 13i dit liéu, dinh danh, chir ky sd, phan
mém hoic két ndi, phai lap danh sach theo ddi, xac dinh rd nguyén nhéan, ngudi xt 1y,
gidi phéap va thoi han hoan thanh.
Piéu 17. Trinh ti ky s6 va phat hanh
1. Hoan thién dit liéu hoc ba s6; kiém tra, d6i chiéu, xac nhan dit liéu.
2. Gido vién bo mon/gido vién phu trach hoat dong gido duc ky ) phﬁn dir liéu thuodc
trach nhiém theo c4u hinh cta hé thong.
3. Gido vién cha nhiém ky s6 phan thudc trach nhiém chil nhiém; nguoi ding dau co sé
gido duc hoic nguoi duoc phan cong, Gy quyén ky sé theo thim quyén.
4. Nha trudng thuc hién chit ky s6 ctia co quan, to chirc theo co ché cua hé thong va quy
dinh vé chit ky s6 chuyén dung cong vu.
5. Chi phét hanh sau khi du chit ky hop 18. Mdi lan phéat hanh phai ghi nhan thoi gian,
chi thé phat hanh, myc dich va ddi tuong nhan trén h¢ théng.



Piéu 18. Xir Iy sai sot va diéu chinh dir liéu da phat hanh
1. Ngudn phét hién sai sot gdm: phan anh ctia hoc sinh/cha me hoc sinh; gido vién, bo
phan chuyén mon, Vian phong phat hién; két qua d6i soat hodc canh bao cua hé théng/co
quan quan ly.
2. Nguoi yéu cau phai cung cap minh chimg phu hop. Gido vién chu nhiém/T6 Vin
phong kiém tra hd so ban dau; Pho Hiéu truong phu trach chuyén moén xéc dinh ndi
dung can diéu chinh va trinh Hiéu trudng ddi v6i dir liéu da phat hanh.
3. Quan tri vién chi m¢ khoa hodc thyc hi¢n thao tac k¥ thuat sau khi c6 phé duyét.
Nguoi chiu trach nhiém ndi dung thyc hién cip nhat; cac chu thé co tham quyén thuc
hién lai viéc xac thyc, k¥ sb va phat hanh.
4. Hé théng phai luu dong thoi phién ban dir liéu cap nhat va lich sir thay d6i; hod so
gidy/dién tir vé viéc diéu chinh duoc luu tai T6 Vin phong.
5. Yéu cau chinh stra c6 du hd so hop 1é phai duge Nha truong xtr 1y trong thoi han
khong qua 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so.
Chuong V

AN TOAN, BAO MAT, LUU TRU VA XU LY SU CO
Picu 19. Biao mat tai khoan, dir liéu va chir ky s6
1. Nguoi st dung phai bao mat tén dang nhap, mat khau, ma xac thuc va thiét bi ky sd;
bat xé4c thuc nhiéu yéu t6 néu hé théng ho tro.
2. Khong lvu mat khau trén may tinh dung chung; khong giri ma xac thuc cho ngudi hd
trg k¥ thuat; dang xuét sau khi st dung trén thiét bi khong thudc quyén quan 1y ca nhan.
3. Dit liéu hoc ba sb phai dugc bao mat trong toan bd qua trinh tao 1ap, cap nhat, luu tri,
truyén nhan, khai thac va chia sé.
4. Viéc sir dung chtng thu chir ky sd thuc hién déng thoi theo Quy dinh quan 1y, sir
dung chimg thu chit ky s6 chuyén ding cong vu ctia Nha trudng.
Diéu 20. Lwu trit, sao lwu va kha ning phuc hoi
1. Nha truong t6 chire luu trit hoc ba s, dit liéu phat hanh, lich st thay doi va nhat ky
hé thdng theo quy dinh vé& luu trit va Danh muc hd so ctia Nha truong.
2. Quan trj vién phéi hop don vi cung cap giai phap kiém tra co ché sao luu, phuc hoi;
dinh ky it nhat mdi thang kiém tra kha niang truy cap, dong bo va tinh trang luu vét.
3. Cudi hoc ky va cudi nam hoc, thuc hién ddi soat sb luong hoc ba da phat hanh, hoc
ba chua phat hanh, hoc ba can hiéu chinh; luu béo cdo dbi soat va dir liéu xuét hop 1¢
néu hé thong cho phép.
4. Ban sao luu/ dit liéu xuét phuc vu luu trir phai dugc bao vé, kiém soat truy cap; khong
luru 14u dai trén thiét bi ca nhan hodc phuong tién khéng dugc Nha trudng quan 1.
Picu 21. Xir Iy sur ¢o va bao cdo
1. Khi phat hién mét tai khoan, 16 mat khau, 16 khoa ky sd, truy cap trai phép, dit liéu bi
sira bat thuong, mat dit liéu hoac 16i dong bo dién rong, ngudi phat hién phai dimg thao
tac va bado ngay Hi¢u trudng, Pho Hiu truong phu trach chuyén mén va quan tri vién.
2. Quan trj vién thyc hién khoa tai khoan/quyén c6 nguy co, luu lai nhat ky, bang ching
k¥ thuat, phdi hop don vi cung cap giai phap dé khoanh ving va khac phyc.



3. Truong hop c¢6 nguy co xam pham dir li€u ca nhan hoac anh hudng dién rong, Hi¢u
truong quyét dinh phuong 4n béo cao co quan quan 1y va thuc hién nghia vu xir Iy su cb
theo phap luat.
4. Su ¢b, nguyén nhén, bién phap xir Iy va két qua khic phuc phai duoc 1ap bién ban/hd
so va luu theo quy dinh.
Chwong VI

KIEM TRA, GIAM SAT VA TO CHUC THUC HIEN
Piéu 22. Kiém tra, giam sat viéc thuc hién
1. Pho Hi¢u truong phy trach chuyén mon chu tri kiém tra tién d9, tinh dﬁy du va chat
lwong dit liéu; T Vin phong kiém tra hd so, minh chimg, luu trit; quan tri vién kiém tra
quyén va nhat ky hé thong.
2. [t nhat hai 1an trong niam hoc, trude khi két thuc hoc ky I va trude khi phat hanh cudi
nam, t6 chtrc ra soat tong thé quyén truy cap, dit liéu con thiéu, 18i chir ky s, 161 két ndi
va nguy co an toan thong tin.
3. Viéc su dung tai khoan sai pham vi, tu y stra dit 1i€u, chia sé dir li€u trai phép, cho
muon tai khodn hodc lam 10 thong tin phai dugc xem x¢&t trach nhi¢m theo quy dinh.

Picéu 23. To chirc thye hién va diéu khoan chuyén tiép

1. Tir ngay ky Quyét dinh ban hanh dén ngay 07 thang 10 nim 2026, Pho Hiéu trudng
phu trach chuyén mén chil tri ra soat dir liu, tai khoan va phan quyén; quan tri vién
kiém tra k¥ thuat; T6 Van phong kiém tra ho so dinh danh va chir ky sb; cac to chuyén
moén to chirc phd bién cho gido vién.

2. Ké tir ngay 08 thang 10 nim 2026, Quy ché nay duoc thuc hién diy du cing véi
Thong tu s6 70/2026/TT-BGDDT.

3. Nhitng noi dung chua quy dinh tai Quy ché nay thuc hién theo Thong tu sd
70/2026/TT-BGDPT, Nghi dinh sé 88/2026/ND-CP, phap luat vé bao vé dit lidu ca
nhén va cac vin ban hudng dan ciua Bo Gido duc va Pao tao, So Gido duc va Pao tao
Ninh Binh.

4. Khi c6 thay d6i hé théng, van ban phap luat hodc phan cong nhan sy, Pho Hiéu truéng
phu trach chuyén mén phédi hop T6 Vin phong tham muu Hiéu trudng cip nhat phan
quyén va stra d6i Quy ché néu cn thiét.



PHU LUCI

MA TRAN PHAN QUYEN HE THONG HOQC BA SO
(Kém theo Quy ché ndi bé vé phén cong trach nhiém, phdn quyén khai thdc,
sir dung hé thong hoc ba sé cia Truong THPT Tran Vin Lan)

. L A Qs <% A s M¢
Nhom nguoi | o vixem | \hap/Sua Kiem Kysé | Phat hanh | Xuét dir ligu | QUAR U@L so/didu
dung : truwdc khoa | tra/doi soat * khoan chinh
Hiéu truéng | Toan truong Khong thyc | Toan truong | Theo  tham | Phé C6, khi can Phé duyét Phé duyét
hién thuong quyén duyét/phat | cong vu danh sach
xuyeén hanh quyén
PHT phu Toan trudng Theo phan | Toan truong | Theo tham | Chuan bi, | C0, phuc vu bé Pé xuit,
trach chuyén cong khi can quyén/uy kiém soat | quan Iy nghi/phdi kiém soat
mon quyén trudc phat hop nghiép vu
hanh
T6 trudong Trong to/moén | Khong sta | Kiém  tra | Chi khi co | Khong Bio cao tong | Khong Pé nghi
chuyén moén | dugc giao thay GV tién do, bat | thim quyén hop theo
thuong riéng quyén
Gido vién bd | Mon/lép duge | Co, dir lidu | Ty kiém tra | Co, phan dir | Khong Theo chirc Khong Pé nghi
mon/HPGD | phan cong do minh phu ligu  thuodc ning, han ché
trach  trudc trach nhiém
khoa
Giédo vién L6p chu nhiém | Co, phan chil | D4i soat ho | Co,  phan | Khong Theo 16p, khi | Khong Dé nghj
chu nhiém nhiém trudc | so 1op chu nhiém can
khoa
Vin thu/T6 | Thong tin hanh | Chi thong tin | D41 chiéu | Chit ky s6 t6 | Thyc  hién | Co, trong Khong Khong tu
Vian phong chinh/hé so hanh  chinh | hd so gdc chuc  theo | thao tac | pham vi ho so quyét
theo nhiém vu | c6 minh quy trinh phat
ching hanh/trich
luc theo
phéan cong
Quan tri vién | Theo nhu ciu Khong sita | Kiém traky | Khong ky Khong Chi phuc wvu | C¢, theo phé | Thao tac k¥
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Kiém

Mo

Nhom nguoi | o vixem | Nap/Sua m | gosé | Phathanh | Xudt dirligu | QUAR T e didu
dung truwdc khoa | tra/doi soat khoan chinh
hé théng quan tri ndi dung thuat/log thay quyétdinh [sao  luwky | duyét thudt sau
chuyén moén phat hanh | thuat theo phé phé duyét
duyét
Hoc sinh/cha | Hoc ba cua Khong Puoc dé Khong Khong Tai/trich xuéat | Khong Pé nghi c6
me/nguoi nguodi hoc nghi kiém theo chuc minh ching
giam ho tra nang  dugc
phép
Co quan/td | Phan dir liéu Khong Tu xac thuc | Khong Khong Theo can ctr | Khong Khong
chtrc bén duoc phép trudce khi su phap luat/su
ngoai dung ddng y hop 18

Ghi cha: Ma tran la murc quyén ti da theo nhom vai tro. Quyén thuc té cua tung ca nhan phai dugc gidi han theo mon hoc, 16p, nam
hoc va nhiém vu duoc giao; trudng hop hé thdng khong hd tro dung mic quyén néu trén, quan tri vién phai 4p dung ciu hinh gan nhét
theo nguyén tic quyén ti thiéu va bao cao Hiéu trudng.
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PHU LUC II
QUY TRINH XU LY PIEU CHINH DU LIEU HQC BA SO PA PHAT HANH

Budc Chu tri Noi dung
GVCN/Tb Vin phong tiép nhan phan
GVCN/T6 Vin anh hodc hd so dé nghi; kiém tra
phong ngudi yéu cau, ndi dung va minh
ching.
GVCN xac minh thong tin 16p; gido
GVCN/GVBM/T6 | vién by mon xac minh dit lidu chuyén
Van phong mon; To Vin phong xac minh thong
tin hanh chinh/dinh danh.
Phé Hi€u truong phu trach chuyén
mén két luan ndi dung sai sot, pham
vi anh huong va phuong an xu ly.
Hiéu trudng phé duyét doi vai dir lidu
4. Phé duyét Hiéu truong d3 phat hanh hodc truong hop can thu
hdi/tao 1ap lai.
Quan tri vién thuc hién mé khoa/thu
5. Mo khoa ky thuat Quan tri vién hdi phién ban theo chitc ning hé
thdng; khong tu thay d6i noi dung.
Nguoi chiu trach nhiém noi dung cap
Nguoi chiu trach | nhat; thuc hién lai kiém tra, ky s6 cla
nhiém dit liéu | cac chu thé c6 thim quyén va chit ky
s6 ctia Nha trudng.
Phat hanh phién ban méi; bao dam h¢
thdng ghi nhéan thoi gian, chi thé, 1y
do va ddi trong nhan.
Thong bao két qua cho nguoi yéu cau;
lru ho so diéu chinh, minh ching va
T6 Vian phong nhat ky. Tong thoi gian xir Iy khong
qua 10 ngay lam viéc ké tir khi nhan
du ho so hop 16.

1. Tiép nhan

2. Xac minh

PHT phu trach

3. Thim dinh AP
chuyén mon

6. Cap nhat va ky lai

Van thu/Quan tri

7. Phat hanh lai A
vién

8. Thong bao va luu
ho so

12



		2026-09-25T16:31:47+0700


		2026-09-25T16:43:26+0700




